Franziskusgymnasium Lingen

Max Mustermann, 5a

Lingen, den 13.11.2023
Liebe Eltern,

wir planen eine Neugestaltung der digitalen Lehrer-Eltern-Kommunikation am Franziskusgymnasium. In un-
serem Stundenplanprogramm Webuntis ist iber , Mitteilungen” eine Kommunikationsplattform integriert,
die fir alle Beteiligten einfacher ist als unsere bisherige Methode. Wir erhoffen uns dadurch eine zuverlas-
sige und viel genutzte Moglichkeit des Austauschs, die sowohl fiir Elternbriefe als auch fiir individuelle Kom-
munikation zwischen Eltern und Lehrern genutzt werden wird.

Ihrem Elternzugang in Webuntis werden alle Kinder, die Sie bei uns an der Schule haben, zugeordnet. Damit
sind dann folgende Funktionen verbunden:

e Empfang von Elternbriefen

e Digitale Kommunikation mit einzelnen Lehrern mit Chat-Charakter
e Empfang von Mitteilungen der Elternvertreter

e Einsicht in die Stundenplane lhrer Kinder

e Moglichkeit zur Krankmeldung lhrer Kinder

e Zugriff auf den Terminkalender der Schule

Sobald Sie eine Mitteilung erhalten, bekommen Sie eine Benachrichtigung auf dem Handy und eine Mail an
die angegebene E-Mail-Adresse.

Um die Umstellung durchzufiihren, missen wir zunachst Elternzugange in Webuntis anlegen, idealerweise
flir jeden Erziehungsberechtigten einen eigenen Zugang. Hierfiir brauchen wir lhre private E-Mail-Adresse.
Sie dient als Adresse, (iber die Sie bei Bedarf Ihr Passwort zuriicksetzen kdnnen, und ist auch |hr Benutzer-
name bei der Anmeldung. Bitte flillen Sie das beigefligte Formular aus und geben es liber die Klassenleitung
schnellstmdglich an uns zuriick.

Bis zum 1.Dezember 2023 werden wir die Elternzugange einrichten. Ab diesem Datum haben Sie die Mog-
lichkeit, sich bei Webuntis als Eltern zu registrieren. Eine Anleitung dazu finden Sie auf den folgenden Seiten.

Ihr Office365-Eltern-Zugang, den wir aktuell zur Eltern-Lehrer-Kommunikation (aufer in den Klassen 5) nut-
zen, wird vorerst aktiv bleiben und erst zum 1.1.2024 geldscht. Damit die Umstellung moglichst reibungslos
verlauft, werden im Dezember Elternbriefe sowohl Giber Webuntis als auch tber Office365 (Klasse 5: in Pa-
pierform) versendet.

Wir hoffen, dass Sie mit der Umstellung auf Webuntis zufrieden sind. Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur
Verfligung. Sie kdnnen sich jederzeit unter office365@franziskusgymnasium-it.de an uns wenden.

Mit freundlichen GriiRen

Marco Logering und Klaus Bonhoff (fiir die IT) Christoph Grunewald (Schulleiter)
Sylvia Bonhoff (fiir Webuntis)
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Schritt 1: Angabe der privaten E-Mail-Adressen

Fir die Einrichtung der Elternzugidnge brauchen wir lhre privaten E-Mail-Adressen.

Bitte schreiben Sie deutlich, und fiillen Sie bitte fir jedes Kind ein eigenes Formular aus, auch wenn Sie
Ilhre E-Mail-Adresse dann mehrfach eintragen mussen. Das ist flir uns so am einfachsten.

Zum Verbleib
Name des Kindes: Max Mustermann

Klasse: 5a Informationen, die
1. Erziehungsberechtigte: Maja Mustermann im Sekretariat be-
reits erfasst sind,
E-Mail-Adresse: mmustermann@gmx.de sind schon eingetra-
gen. Sie diirfen sie
so stehen lassen
oder bei Bedarf ver-
2. Erziehungsberechtigte: Martin Mustermann andern.

E-Mail-Adresse:

},<_ _______________________________________________________________________________________

Bitte beim Klassenlehrer/Orgaleistenlehrer wieder abgeben.

Name des Kindes: Max Mustermann

Klasse: 5a
Informationen, die
im Sekretariat be-
reits erfasst sind,
sind schon eingetra-
gen. Sie diirfen sie
so stehen lassen

1. Erziehungsberechtigte: Maja Mustermann

E-Mail-Adresse: mmustermann@gmx.de

oder bei Bedarf ver-

2. Erziehungsberechtigte: Martin Mustermann .
andern.

E-Mail-Adresse:

Unterschrift eines Erziehungsberechtigten
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Schritt 2: Registrierung bei Webuntis als Eltern

Ab dem 1.12.2023 kdnnen sie sich bei Webuntis als Eltern registrieren. Wir wiirden uns freuen, wenn sich
beide Eltern registrieren.

Bitte folgen Sie dieser Anleitung, sie ist passgenau fiir unsere Schule. Ergdnzend kann
auch das Erklarvideo von Untis, dass Sie Gber den QR-Code aufrufen, hilfreich sein.

LE
Die Registrierung fir Webuntis kdnnen Sie komplett am Handy erledigen. Es geht natr- E ';I
lich auch am PC.

franziskusgymnasium.de 0

1. Bitte gehen Sie (im Browser) auf www.franziskusgymnasium.de. Dort
finden sie oben rechts einen Link zu unserem Stundenplanprogramm
webuntis.

1y oo O

Tuﬁar—* Gil\s

Herzlich
willkommen!

hepta.webuntis.com O

=  WebUntis Login

Joffice 365 Anmeldung
2. Auf Registrieren klicken.

ader

Passwort

Passwort vergessen?

MNoch keinen Zug(ng? Registrieren
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hepta.webuntis.com O

WebUntis
Registrierung

en Sie die E-Mail-Adresse
ei lhrem Kind hinterlegt

3. Die bei der Schule angegebene E-Mail-Adresse eingeben, Senden.

FeETAdresse

MMustermann@gmx.de

Senden

oder

s Sie bereits

Bestatigungscode

4. Im eigenen E-Mail-Programm auf den angegebenen Link klicken. (evtl. den Spamordner checken)

hepta.webuntis.com O

= WebUntis
Registrierung

Ihre E-Mail Ac

e wurde bei folgenden

5. Ein Passwort setzen. Speichern und Login.

Maresa Mustermann (6e]

artin Mustermann [105]

Bitte vergeben Sie ein Passwort

Neues Passwort

Passwort bestétigen

Bereits registriert? Login

Jetzt kbénnen Sie sich auf der angezeigten Seite anmelden.

Der Benutzername ist bereits eingetragen, das
gerade gesetzte Passwort miissen Sie eingeben.
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Schritt 3: Einrichten der App Untis Mobile am Handy
Wenn Sie mit einem Handy dabei sind, empfehlen wir die Verwendung der App ,,Untis Mobile”.
Sie muss gegebenenfalls im App-Store installiert werden.

Dort melden Sie sich an: S

Franziskusgymnasium Lingen

1. Anmeldung, Schule suchen Fevzishuse] x

2. Benutzername und Passwort einge- Faskusgy s uen
ben (Der Benutzername ist lhre pri-
vate E-Mail-Adresse, das Passwort ha-
ben Sie sich gerade gesetzt.)
WICHTIG! Nicht anonym anmelden

Wenn es Schwierigkeiten mit der Anmeldung gibt, kann man die App einmal
deinstallieren und wieder neu installieren. Dann sind ,alte Anmeldungen”
weg und es wird funktionieren.

Funktionen in webuntis fur Eltern:

Meine Termine

/ Kinder krank melden
Meine Abwesenheiten

/ Terminkalender des Franziskusgymnasiums
Schuljahreskalender

Mitteilungen von Schulleitung, Lehrern und

/ Elternvertretern,

. - i | Mitteilungen an Lehrer.
Diese Seite Personalisierte Stundenpldne der eigenen Kinder.

Incl. Vertretungsstunden (lila) und Klassenarbei-
ten (gelb bzw. gelb umrahmt).




